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ID สำหรับเพ่ิมเพื่อนใน LINE  

@128sqlnj 
Flow ขัน้ตอนขอใช้งานรถสุขาเคลื่อนที่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสงขลา ผ่านระบบออนไลน ์

 

 
(ต่อ) 
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ตารางแสดงขัน้ตอนการฏิบัติงาน 
 

ขั้นตอน เวลาในการดำเนนิการ หมายเหต ุ
1.โทรสอบถามหรือตรวจสอบคิวรถสุขาฯ ผ่านระบบออนไลน์ 1 – 2 นาท ี ผู้ขอใช้บริการ 
2.แจ้งวันที่ขอใช้รถเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ลงบันทึกในระบบออนไลน์ 1 นาท ี ผู้ขอใช้บริการ 
3.เขียนใบคำรอ้งขอใช้รถสุขาฯ ผ่านระบบออนไลน ์ 3 – 5 นาท ี ผู้ขอใช้บริการ 
4.ตรวจสอบเอกสารและขออนุมัต ิ 1 วัน เจ้าหน้าที่ 
5.แจ้งผลการอนุมัติและให้โอนเงินเข้าบัญชี อบจ.สงขลา 1 นาท ี เจ้าหน้าที่ 
6.โอนเงิน (ผ่านแอปพลิเคชัน) 1 นาท ี ผู้ขอใช้บริการ 
7.ตรวจสอบการชำระเงิน 2 นาท ี เจ้าหน้าที่ 
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วิธีการใช้งาน : สำหรับผู้ขอใช้บริการ 
การตรวจสอบคิวรถสุขาฯ 

การตรวจสอบคิวรถสุขาเคลื่อนที่ เน้นเรื่องความสะดวกรวดเร็วโดยผู้ขอใช้บริการสามารถตรวจสอบคิวรถ 
โดย เปิดไลน์แอปพลิเคชัน =>> เพื่อน =>> ขอใช้รถสุขา อบจ.สงขลา จะปรากฎหน้าจอ (รูปที่ 1) 

 

 
รูปที่1 
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ขั้นตอนการตรวจสอบคิวรถรถสุขาฯ Online 
1.เมื่อเข้าสู่หนา้จอหลักแล้วให้กดที่เมนู => ตรวจสอบคิวรถสุขาฯ ก็จะปรากฎหน้าจอ (รูปที่ 2) 
 

 
รูปที่2 

 
 
 
 
 
 

รถสุขาฯ คันที ่

วันที ่
เดือน 

สถานะการจอง 
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9 

2. การตรวจสอบสถานะคิวรถในวันที่ต้องการจอง ตัวอย่าง ต้องการจองวันที่ 11-14 กมุภาพันธ์ จำนวน 1 คัน 
 2.1 ในหน้าจอตรวจสอบคิวรถสุขาฯ (รูปที่ 2) กดเลือกเดอืน ก.พ 
 2.2 เลื่อนไปที่วันที่ต้องการตรวจสอบ ในตารางรถคันที่ 4 คิวว่างระหว่าง 12-14 กุมภาพันธ์ ส่วนวันที่ 11 
กุมภาพันธ์ มีการจองใช้งานไปแล้ว หากต้องการจองรถสุขาฯ สามารถจองได้ ระหว่าง 12-14 กุมภาพันธ์เท่านั้น 
หมายเหต ุเมื่อดำเนินการเสร็จแล้วตามข้อ 1 หากการแสดงผลในหน้าจอโทรศัพท์ไม่เหมือน (รูปที ่2) แนะนำให้ติดตั้ง  
แอปพลิเคชัน  Google Sheet  (ข้อ 3) 
3. วิธีติดตั้ง แอปพลิเคชัน Google Sheet 
 3.1 กดรูปไอคอน Play Store (รูปที่3) 
 

 
รูปที่ 3 
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3.2 โหลดแอปพลิเคชัน Google Sheet และติดตั้ง (รูปที่ 4) 

 
รูปที่ 4 

3.3 ดำเนินการตามขั้นตอนการตรวจสอบคิวรถรถสุขาฯ Online ใหม่อีกครั้ง แล้วเลือกเปิดด้วยแอปพลิเค
ชัน Google Sheet 
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การเขียนใบคำร้องขอใช้รถสุขาเคลื่อนที่ 
การเขียนใบคำร้องขอใช้รถสุขาเคลื่อนที่จะเน้นเรื่องความสะดวกรวดเร็ว ผู้ขอใช้บริการสามารถเขียนใบคำ

ร้องขอใช้รถสุขาฯ ผ่านระบบออนไลน์ โดยเปิดไลน์แอปพลิเคชันที่ =>> เพื่อน =>> ขอใช้รถสุขา อบจ.สงขลา      
จะปรากฎหน้าจอ (รูปที่ 1) 

 
รูปที่1 

ขั้นตอนการเขียนใบขอใช้รถสุขาฯ Online 
1.เมื่อเข้าสู่หน้าจอหลักแล้วใหก้ดที่เมนู => เขยีนใบขอใช้รถ Online กจ็ะปรากฎหน้าจอแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูล  
(รูปที ่2) 
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รูปที่2 

2.กรอกรายละเอียดดังนี้ 
 2.1 ชื่อสมาชิก Line หรือ Line ID (รูปที่ 3) ในช่องนี้จะกรอกหรือไม่กรอกข้อมูลก็ได้ แต่เพื่อความสะดวก 
ในการค้นหาหรือติดต่อกับเจ้าหน้าที่จึงควรที่จะกรอกข้อมลูในช่องดังกล่าว (ตัวอย่าง : Isu121447, 0811110000) 

 
รูปที่3 
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2.2  วันที่เขียนคำขอ (รูปที่ 4) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล วันที่เขียนคำร้อง ขอใช้รถสุขาฯ โดยกรอก
ข้อมูลรูปแบบดังนี้ วันที/่เดือน/ปี ค.ศ (ตัวอย่าง : 05/02/2023) 

 
รูปที่ 4 

หรือกดหัวลูกศร “ˇ” (รูปที่ 4) จะปรากฎหน้าจอ (รูปที่ 5) ผู้ขอใช้บริการสามารถกดเลอืก วันที/่เดือน/ปี ค.ศ 
หลังจากนั้น กดตั้งค่า วันที/่เดือน/ปี จะถูกกรอกไปที่ช่องวันที่เขียนคำขอโดยอัตโนมัติ 

 
รูปที่ 5 
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2.3 เขียนที่ (รูปที่ 6) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล สถานที่เขียนหรือกรอกคำร้องขอใช้รถสุขาฯ (ตัวอย่าง : 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสงขลา, บ้านเลขที่ 111/1 ม.7 ต.ทุ่งม่วง อ.สะเดา) 

 
รูปที่ 6 

2.4 ชื่อ-นามสกุล (รูปที่ 7) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล ชื่อและนามสกุล ของขอใช้บริการ  (ตัวอย่าง : 
นายทดสอบ ระบบออนไลน์) 

 
รูปที่ 7 

2.5 ตำแหน่ง (รูปที่ 8) ในช่องนี้จะกรอกหรือไม่กรอกข้อมูลก็ได้ สำหรับกรอกข้อมูล ตำแหน่ง ของผู้ขอใช้
บริการ (ตัวอย่าง : สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสงขลา, นายช่างโยธาหรือเว้นว่างไว้หากไม่ต้องการระบุ) 

 
รูปที่ 8 
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2.6 สำนักงานเลขที่/บ้านเลขที่ (รูปที ่9) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล สำนักงานเลขที่หรือบ้านเลขที่  
ของผู้ขอใช้บริการ (ตัวอย่าง : 99/99, 800) 

 
รูปที่ 9 

2.7 ถนน (รูปที่ 10) ในช่องนี้จะกรอกหรือไม่กรอกข้อมูลก็ได้ (ตัวอย่าง : ประชาสงเคาะห์ 4, เขาแดง-ระโนด 
หรือเว้นว่างไว้หากไม่มีหรือไม่ต้องการระบุ) 

 
รูปที่ 10 

2.8 หมู่ที่ (รูปที่ 11) ในช่องนี้จะกรอกหรือไม่กรอกข้อมูลก็ได้ (ตัวอย่าง : 4, 1 หรือเว้นว่างไว้หากไม่มีหรือไม่
ต้องการระบุ) 

 
รูปที่ 11 
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2.9 ตำบล/แขวง (รูปที่ 12) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล ชื่อตำบลหรือแขวงที่อยู่ของผู้ขอใช้บริการหรือ
ชื่อตำบลที่ใช้จัดงาน (ตัวอย่าง : ม่วงงาม, บึงกลุ่ม) 

 
รูปที่ 12 

2.10 อำเภอ/เขต (รูปที่ 13) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล ชื่ออำเภอหรือเขตที่อยู่ของผู้ขอใช้บริการหรือ
ชื่ออำเภอที่ใช้จัดงาน (ตัวอย่าง : สิงหนคร, คลองกลุ่ม) 

 
รูปที่ 13 

2.11 จังหวัด (รูปที่ 14) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล ชื่อจังหวัดที่อยู่ของผู้ขอใช้บริกา รหรือที่ใช้จัดงาน 
(ตัวอย่าง : สงขลา, กรุงเทพฯ) 

 
รูปที่ 14 
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2.12 หมายเลขโทรศัพท์ (รูปที่ 15) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล เบอร์โทรศัพท์ของผู้ขอใช้บริการ       
โดยกรอกเป็นตัวเลขติดกัน (ตัวอย่าง : 0819999999) 

 
รูปที่ 15 

2.13 วัตถุประสงค์การขอใช้งาน (รูปที่  16) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล วัตถุประสงค์การนำรถสุขาฯ      
ไปใช้งาน (ตัวอย่าง : พิธีมงคลสมรส, พิธีอุปสมบท, เลี้ยงสังสรรค์) 

 
รูปที่ 16 

2.14 สถานที่จัดงาน (รูปที่ 17) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล สถานที่นำรถสุขาไปใช้งานอาจเป็นสถาน
เดียวกันกับที่กรอกข้อมูลไว้ข้างต้นหรือหรือต่างสถานที่ก็ได้ และจะต้องเป็นพื้นที่ภายในจังหวัดสงขลาเท่านั้น 
(ตัวอย่าง : 111 ม.1 ต.น้ำน้อย อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา) 

 
 
 

 
 



 คู่มือการปฏิบัติงาน 
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กอง/ส่วน/ฝ่าย : สำนักช่าง ส่วนพัฒนาโครงสร้างพื้นฐาน ฝ่ายเครื่องจักรกล 
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รูปที่ 17 

2.15 วันเริ่มงาน (รูปที่ 18) ในช่องน้ีจำเป็นต้องกรอกข้อมูล วันที่เริ่มใช้งานรถสุขาฯ โดยกรอกข้อมูลรูปแบบ
ดังนี้ วันที/่เดือน/ปี ค.ศ (ตัวอย่าง : 10/02/2023) 

 
รูปที่ 18 

หรือกดหัวลูกศร “ˇ” (รูปที่ 18) จะปรากฎหน้าจอ (รูปที่ 19) โดยผู้ขอใช้บริการสามารถกดเลือก วันที่/
เดือน/ปี ค.ศ หลังจากนั้น กดตั้งค่า วันที/่เดือน/ปี จะถูกกรอกไปที่ช่องวันเริ่มงานโดยอัตโนมัต ิ
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รูปที่ 19 

2.16 เวลา (รปูที่ 20) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูลเวลาที่เริ่มใช้งานรถสุขาฯ โดยกรอกข้อมูลรูปแบบดังนี้ 
ชั่วโมง:นาที (ตัวอย่าง : 08:30) 

 
รูปที่ 20 
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2.17 วันสิ้นสุดงาน (รูปที่ 21) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูล วันที่สิ้นสุดงานหรือวันที่เลิกใช้งานรถสุขาฯ 
โดยกรอกข้อมูลรูปแบบดังนี้ วันที/่เดือน/ปี ค.ศ (ตัวอย่าง : 11/02/2023) 

 
รูปที่ 21 

หรือกดหัวลูกศร “ˇ” (รูปที่ 21) จะปรากฎหน้าจอ (รูปที่ 22) โดยผู้ขอใช้บริการสามารถกดเลือก วันที่/
เดือน/ปี ค.ศ หลังจากนั้น กดตั้งค่า วันที/่เดือน/ปี จะถูกกรอกไปที่ช่องวันสิ้นสุดงานโดยอัตโนมัต ิ

 
รูปที่ 22 
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2.18 เวลา (รูปที่ 23) ในช่องนี้จำเป็นต้องกรอกข้อมูลเวลาเลิกงานหรือเวลาที่ เลิกใช้งานรถสุขาฯ โดยกรอก
ข้อมูลรูปแบบดังนี้ ชั่วโมง:นาท ี(ตัวอย่าง : 22:30) 

 
รูปที่ 23 

 2.19 เมื ่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว ก่อนกดส่งข้อมูลผู ้ขอใช้บริการต้องทำการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง          
หากมีข้อมูลผิดพลาดให้ทำการแก้ไข หลังจากนั้นกด “ส่ง” (รูปที่ 24) เพื่อส่งข้อมูล 

 
รูปที่ 24 

หมายเหตุ : หากข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือไม่สมบูรณ์จะไม่สามารถกด “ส่ง” ได ้ให้แก้ไขขอ้มูลในช่องที่มีสัญลักษณ์เตือน
ในกรอบสีแดงเมื่อแก้ไขถูกต้องแล้ว กด “ส่ง” ใหม่อีกครั้ง หากข้อมูลถูกต้องจะปรากฎหน้าจอดังรูป (รูปที่ 25) 
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รูปที่ 25 

หลังจากกดส่งข้อมูล ระบบจะแจ้งเตือนไปยังเจ้าหน้าที่โดยอัตโนมัตผิ่าน Application Line เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับ
ข้อความก็จะติดต่อกลับเพื่อยืนยันข้อมูลตามที่ให้ไว้อีกครัง้ 
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